Základní škola Kladno, Brjanská 3078

Vnitřní řád školní družiny

Článek 1

Obecná ustanovení

1.1. Školní družina se své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání a prováděcím předpisem ke školskému zákonu č. 561/2004 Sb.

1.2. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině.

1.3. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků. 
Článek 2

Práva a povinnosti žáků

2.1.Žáci jsou povinni:

a) řádně docházet do školského zařízení

b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti

c) plnit pokyny pedagogických a provozních zaměstnanců

d) informovat školské zařízení o změnách ve zdravotní způsobilosti, obtížích nebo jiných závažných skutečnostech

e) dokládat důvody své nepřítomnosti

f) oznamovat školskému zařízení údaje podle §28 odst.2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnosti žáka a změny v těchto údajích

2.2 Žák se ve školní družině chová slušně k dospělým osobám i k ostatním žákům 
      školy, dbá pokynů pracovníků školy, dodržuje školní řád. Žák se chová tak, aby    
      neohrozil zdraví svoje, ani jiných osob.

2.3 Žák chodí do školní družiny pravidelně a včas. Účastní se všech organizovaných činností. Docházka do školní družiny je pro přihlášené žáky povinná, odhlásit se lze pouze písemnou formou (formulář).
2.4. Žák chodí vhodně a čistě oblečen a upraven (s ohledem na plánované činnosti).

2.5. Žák udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.

2.6. Před ukončením činnosti družiny žáci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících.

2.7.Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků, zakazují se všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (zejména alkohol, kouření, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). Žáci nesmí manipulovat s nábytkem, okny, technikou a elektrickými spotřebiči. Žáci nesmí nosit do školní družiny předměty ohrožující zdraví. 
2.8.Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku jeho nepřítomnosti.

2.9.Odchod žáka před stanovenou dobou je možný jen na základě písemné žádosti rodičů – školní notýsek, EŽK.
2.10. Žák má právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, má právo

 na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy vztahujícími se k jeho pobytu a činnosti v družině.

2.11. Každý úraz nebo vzniklou škodu, ke které došlo v souvislosti s činností ve školní 

družině, hlásí žák bez zbytečného odkladu. Žáci jsou poučeni, jak se chovat ke školnímu majetku. Pokud dojde k úmyslnému poškození, může škola požadovat náhradu.
2.12. Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s činností ve ŠD a mohly by 

ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Cenné předměty, vyšší obnosy peněz, šperky, mobilní telefony aj. má u sebe na vlastní zodpovědnost, za případnou ztrátu škola neručí.
2.13. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkovi družiny 

nebo spolužákovi se považují za zvláště závažné porušení řádu školy a vnitřního řádu školní družiny.
2.14. Při porušení povinností stanovených tímto řádem a podle závažnosti 
nevhodného chování lze navrhnout podmínečné vyloučení, popř, vyloučení ze školní družiny.
Článek 3

Provoz a vnitřní režim školní družiny

3.1.Ve školní družině je ustanovena jedna vychovatelka k vedení evidence, přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

3.2. O zařazování žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě písemné přihlášky podané rodiči. Její součástí je písemné sdělení zákonných zástupců o rozsahu docházky a způsobu odchodu z družiny.

3.3.Účastníci pravidelné denní docházky do ŠD se zařazují do 5 oddělení, maximální naplněnost jednoho oddělení je 30 žáků. Z kapacitních důvodů jsou přednostně umístěni žáci 1.-3.ročníku (v případě volného místa mohou být v odůvodněných případech umístěni i žáci 4.-5.ročníku formou losování – v případě převisu zájemců). 
3.4. Provoz ŠD je od 6.00 hod. do 7.40 hod., od 11.35 hod. do 17.00 hod. ŠD začíná svoji činnost vždy od druhého dne nového školního roku. 
3.5.Odchody žáků jsou z provozních důvodů upraveny takto: 
12.30-13.30, 15.00-17.00. V době 13.30 až 15.00 nejsou žáci v areálu školy. Žáky vyzvedávají osoby uvedené na přihlášce do ŠD, ev. osoby, které se prokáží platnou plnou mocí.
3.6.Odchod žáka ze ŠD označí rodiče na zápisovém lístku (hodina a způsob odchodu, zda jde samo nebo s doprovodem). Mimořádné uvolnění mimo rámec stanovené doby zapsané na zápisovém lístku musí rodiče písemně doložit, na jiná sdělení nebude brán zřetel. Omluvení nepřítomnosti a vzkazy mezi rodiči a vychovatelkou jsou ve školním notýsku nebo v elektronické ŽK. Ranní péči vyznačí rodiče na přihlášce, v kolonce zaměstnání vyplní alespoň obor, ve kterém pracují, uvedou všechna dostupná telefonní spojení. Zákonný zástupce je povinen nahlásit vychovatelce aktuální změny (tel.číslo, adresa, zdravotní komplikace u žáka…) 

Z vážných důvodů může být žák na základě písemné žádosti zákonných zástupců odhlášen. Odhláška i mimořádné uvolnění – formuláře viz stránky školy
3.7.V případě nevyzvednutí žáka ze ŠD postupuje vychovatelka podle pokynů ředitele školy (kontaktuje telefonicky rodiče žáka nebo jiné osoby uvedené na přihlášce)

3.8. V případě bezvýsledného pokusu o kontakt s rodiči postupuje takto:

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě

b) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka obecního úřadu

c) požádá o pomoc Policii ČR

3.9.Činnost ŠD probíhá v 1. a 2. pavilonu školy, zájmové kroužky v prostorách k tomu určených.

     3.10. Podle potřeb školy mohou být z provozních důvodů jednotlivá oddělení ŠD


     spojována (ranní péče, oběd, odpolední aktivity), totéž platí pro postupné 

     odchody žáků

3.11.Do ŠD přicházejí žáci po skončení vyučování, vychovatelka přebírá žáky1.ročníku osobně od učitelky. Na kroužky a zájmovou činnost žáky odvádí a přivádí zpět vedoucí kroužku.

3.12.Po ranní péči před vyučováním odvádí žáky 1.ročníků do tříd vychovatelka.

3.13. Pavilony se ŠD jsou z bezpečnostních důvodů uzavřeny, vstup je zajištěn prostřednictvím zvukové signalizace u dveří pavilonu. Zákonní zástupci nevstupují do pavilonu (z bezpečnostních a hygienických důvodů), čekají před pavilonem, před školou.
3.14.S činností ŠD jsou rodiče seznamováni prostřednictvím notýsku nebo EŽK.
3.15. Rozsah denního provozu a rozvrh činností ŠD schvaluje ředitel školy. Činnost ŠD se řídí podle ŠVP pro ŠD. 

3.16. ŠD vykonává činnost v pracovních dnech. V době mimořádných prázdnin, mimořádného volna či vedlejších prázdnin se činnost upravuje podle zájmu rodičů. 
3.17.Činností družiny se mohou mimořádně účastnit i žáci nepřihlášení, pokud není naplněna kapacita žáky z družiny.

3.18. Po dohodě s rodiči si žáci přinesou do ŠD: 

·  ovocný sirup pro zajištění pitného režimu

· převlečení na pobyt venku (označené) – za poškození oblečení, které není na převlečení, zaměstnanci školní družiny nezodpovídají
· drobné části oděvu (šály, čepice, rukavice…) si žáci ukládají do aktovek nebo sáčků)

Článek 4

Úhrada poplatků za ŠD

4.1. Zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu, výši poplatku stanovuje zřizovatel školy, tj. Magistrát města Kladna, vždy na školní rok. Zákonní zástupci jsou o výši poplatku na další školní rok informováni v dostatečném předstihu v průběhu měsíce června, a to vždy v návaznosti na datu, kdy tuto výši stanoví a zveřejní zřizovatel.

4.2. Úhrada se provádí bezhotovostně na účet školy. Platbu lze provést bankovním převodem, nebo přes platební portál školy. Odkaz na platební portál lze najít na webových stránkách školy www.12zskladno.cz. 

4.3. Snížit, nebo prominout platbu za ŠD lze v případech, které upravuje vyhl. 74/2005 Sb., jestliže:

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,
b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře

d) účastníkovi družiny, jestliže má nárok na přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře.

a tuto skutečnost prokáže řediteli školy potvrzením vystaveným příslušným úřadem.

4.4.  O termínech plateb jsou zákonní zástupci informováni prostřednictvím elektronické žákovské knížky ve Škole Online, na webových stránkách školy a písemnou informací předanou fyzicky do rukou zákonných zástupců. 

Článek 5

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před soc. patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

5.1. Všichni žáci se chovají tak, aby neohrožovali zdraví a majetek svůj ani svých spolužáků. Každý úraz, poškození majetku v budově školy, příslušné ŠD nebo při akci pořádané školou či ŠD hlásí žáci neprodleně vychovatelce, kterémukoliv pedagogovi nebo jiné dospělé osobě.
5.2. Vychovatelky ŠD provedou poučení o bezpečnosti prokazatelně v první hodině školního roku, záznam provedou do třídní knihy.

5.3. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni dodržovat a dohlížet nad dodržováním základních fyziologických potřeb žáků, vytvářet podmínky pro jejich zdravý rozvoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

5.4. Pedagogičtí zaměstnanci jsou povinni dodržovat předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a protipožární předpisy. Závady a nedostatky hlásí ihned nadřízenému. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují vedení školy a rodiče žáka. Nemocný může být odeslán k vyšetření či ošetření v doprovodu dospělé osoby. Při úrazu je poskytnuta základní první pomoc. Úraz je ohlášen nadřízenému a úraz je zapsán do knihy úrazů. Tento zápis provede pracovník, který byl svědkem nebo se dověděl o úrazu jako první.

5.5. Vychovatelky zodpovídají za žáka po celou dobu danou rozvrhem ŠD. Žák nesmí bez dovolení opustit vyhrazený prostor, kde probíhá činnost školní družiny, a musí dodržovat pokyny dané příslušnými vychovatelkami. Na WC jdou žáci pouze po jednom, každý pohyb mimo prostor ŠD (chodby,WC) musí žák hlásit příslušné vychovatelce. 
5.6. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení BOZP jako ve školním řádu. Vychovatelky přebírají odpovědnost za žáka okamžikem příchodu do ŠD a jejich odpovědnost končí okamžikem odchodu ze ŠD nebo předáním žáka (vyučujícím, rodičům, pověřeným osobám).
Článek 6

Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků

6.1.U každého svévolného poškození majetku nebo jeho zničení je vyžadována náhrada (jde o majetek, školy, školského zařízení, spolužáka nebo pracovníka školy) po rodičích žáka, který poškození způsobil. Při nemožnosti vyšetření celé záležitosti lze kontaktovat Policii ČR nebo orgán sociální péče. 

6.2. Ztrátu věci hlásí poškozený neprodleně své vychovatelce nebo v kanceláři školy. 

Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí. 

6.3. Do školy se nosí pouze věci související bezprostředně s provozem zařízení.

6.4. Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek jen na místa tomu určená.

6.5. Žáci jsou povinni řádně pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením.

6.6. Při nahlášení krádeže žákem se o události pořídí záznam na základě výpovědi poškozeného. Věc se předá orgánům činným v trestním řízení nebo bude žák poučen, že má tuto možnost.

Článek 7

Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků

7.1. Na hodnocení chovaní žáka ve ŠD se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole.
7.2. Pokud žák nevhodným chováním narušuje soustavně vnitřní řád a činnost ŠD, může být rozhodnutím ředitelky školy ze ŠD vyloučen. (porušení kázně, pořádku, ohrožování zdraví a bezpečnosti ostatních dětí)

Článek 8

Dokumentace ŠD

8.1. V družině se vede následující dokumentace: 

a) evidence přijatých žáků (zápisové lístky žáků přijatých k pravidelné docházce)

b) písemné přihlášky žáků, jejich součástí je přehled docházky, příchody a odchody, jejich forma od zákonných zástupců)

c) třídní knihy jednotlivých oddělení

e) vnitřní řád ŠD

f) hodnocení MS ŠD (podklad pro výroční zprávu školy)

g) úrazy a ztráty jsou zaznamenávány v centrální knize úrazů v kanceláři školy

V Kladně 3.11.2025





…………………………..









          ředitelka školy

